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A tutto il personale Docente 
Al personale A.T.A. 

Al DSGA 
All’Albo web 

SEDE 
  

 
CIRCOLARE N. 95 

 
OGGETTO: Convocazione dei consigli di classe per lo scrutinio del primo quadrimestre. 
                   Adempimenti scrutinio primo quadrimestre e relativo calendario 
                

La sola componente docente dei Consigli di Classe è convocata in modalità on line secondo il 
calendario del  piano delle attività approvato dal Collegio dei Docenti, con il seguente ordine del 
giorno:  

1) Presentazione della classe da parte del coordinatore; 
2) delibera sulle proposte di voto/giudizi dei singoli docenti in ordine alle valutazioni relative 

allo scrutinio del primo quadrimestre dell’anno scolastico 2021/2022; 
3) individuazione degli alunni con gravi carenze di apprendimento e profitto al fine di 

programmare successivamente eventuali attività di recupero; 
4) Varie ed eventuali.  

Il coordinatore dovrà generare il codice per la riunione on line dello scrutinio sulla piattaforma 
MEET per il giorno e l’ora previsti nel calendario, conseguentemente dovrà inviarlo a tutti i 
componenti il consiglio di classe ed alla Dirigente. 
Quindi si procederà come di seguito: 

- la dirigente presiede lo scrutinio 
- Il coordinatore predispone il tabellone completo e lo condivide su bacheca nella categoria 

“tabelloni scrutini primo quadrimestre on line” della scuola primaria/sec. I grado per 
sottoporlo al Consiglio di Classe; 

- dopo la discussione sui singoli alunni ed a conclusione dello scrutinio, il coordinatore deve 
richiedere la presa visione e l’adesione (entro la medesima data dello scrutinio) da parte 
di tutti i componenti il Consiglio. 

- Ottenute le prese visioni di tutti i docenti, Il coordinatore esporta l’elenco delle dette 
prese visioni, in formato excel (con l’apposita funzione, disponibile in procedura), apre il 
file così prodotto, con LibreOffice o altro software, e produce un file, in formato PDF per 
sottoporlo sempre on line al D.S. che lo firma elettronicamente. 





- Infine, Il PDF del verbale/tabellone voti + il PDF con le prese visioni (entrambi firmati dal 
D.S.), saranno registrati, sulla gestione documentale e inviati in conservazione con 
Gecodoc.  

Quindi, il segretario ed il coordinatore provvederanno alla redazione del verbale (il cui modello 
si trova nella sezione scrutini - Azioni con la denominazione “Verbale scrutinio primo 
quadrimestre on line”), ed alla sua pubblicazione sulla bacheca per la richiesta di presa visione. 
Il verbale con la “Tabella firme”, generata a seguito della presa visione del consiglio di classe, 
sarà firmato digitalmente dalla sottoscritta Dirigente Scolastico e sarà registrata nel sistema di 
gestione documentale e successivamente inviata al sistema di conservazione di GECODOC. 
Appare opportuno, inoltre, ricordare a tutti i docenti quanto segue:  

1) La normativa stabilisce la presenza del collegio perfetto, pena la nullità dello scrutinio. 
Pertanto alla data ed all’orario stabilito per la seduta devono essere presenti inderogabilmente 
on line tutti i membri del Consiglio; in caso contrario lo scrutinio verrà rinviato. In casi gravi, il 
DS procede alla nomina di un sostituto; 
2) è necessario  inserire con la massima attenzione le proposte di voto (in numero intero) e 
le proposte di giudizio nonché le assenze totali con ampio anticipo rispetto alla data prevista per 
lo scrutinio e, comunque, entro e non oltre il 30/01/2021 per la scuola primaria e per la scuola 
secondaria, seguendo il seguente percorso: 
Dopo l’accesso al registro : 

• 1 – Cliccare su registro docente (gestione scrutini) selezionare la classe aprire il 
registro; 

• 2 –Selezionare scrutini intermedi<seleziona la finestra I° quadrimestre; 
• 3 –importare i voti/giudizi  dalla materia selezionando la spunta media scritto- orale;  
• 4 – cliccare su salva. 
• Il voto attribuito da ciascun docente per la propria disciplina è intero e deve essere 

integrato da un giudizio sul processo formativo e del livello globale di sviluppo degli 
apprendimenti raggiunto. 

3) l’osservanza degli orari di convocazione, onde evitare ritardi con inevitabili ripercussioni 
sul calendario della giornata;  

4)  l’obbligo di non allontanarsi dal collegamento on line fino alla conclusione dello stesso, 
ponendo particolare attenzione alla fase conclusiva di controllo dei voti/giudizi e delle 
assenze sul tabellone e di presa visione degli atti, onde evitare errori materiali; 

5)  per quanto riguarda il comportamento, alla luce della legge 107/2015 e della circolare MIUR 
del 10.10.2017, la valutazione per il primo ciclo dovrà essere espressa in un giudizio che dovrà 
esplicitare per ogni alunno il rispetto delle regole, dei compagni, degli adulti, degli ambienti 
e, più in generale, le competenze sociali e di cittadinanza. Il coordinatore proporrà il giudizio 
sintetico da sottoporre ad approvazione in seduta di scrutinio, tenuto conto delle eventuali 
note e degli eventuali provvedimenti disciplinari.  Si ricorda, a tal proposito, ai docenti 
coordinatori di classe di consultare i colleghi del Consiglio per arrivare alla definizione di una 
proposta condivisa di voto di comportamento da attribuire a ciascun allievo, in base alla 
griglia di valutazione allegata al P.T.O.F. 

6)  Si rammenta che deve essere altresì espresso il voto per l’Educazione Civica. Il coordinatore 
dell’ed. Civica del consiglio di classe avrà cura di formulare la proposta di voto, sentiti i 
colleghi, in conformità della vigente normativa;  

7)  Il consiglio delle classi III^ della scuola secondaria provvederà inoltre compilare il giudizio 
orientativo per la prosecuzione degli studi (come da MODELLO SUL REGISTRO ARGO); 

8)  tutti i presenti sono tenuti all’obbligo della stretta osservanza del segreto d’ufficio per tutto 
quanto si discuterà e si delibererà durante la seduta. 

Le suddette modalità operative potrebbero subire modifiche a seguito di aggiornamento delle 
funzioni da parte del gestore ARGO. 
 
N.B.  



1. I docenti della scuola dell’infanzia non espleteranno alcuno scrutinio, non previsto 
dalla normativa, ma verbalizzeranno in seduta di intersezione la verifica periodica. 

2. I coordinatori delle singole classi, in occasione dello scrutinio, avranno cura di 
verificare l’avvenuto inserimento nel registro on line delle programmazioni per 
singola disciplina. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Ausilia A. Corsello 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/93) 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALLEGATO  N. 1 

CALENDARIO SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 
MESE DATA CLASSE SCUOLA OGGETTO ORA 

GENNAIO  LUNEDI’ 31 I A SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 15,00 

GENNAIO  LUNEDI’ 31 II A SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 15,45 

GENNAIO  LUNEDI’ 31 III A SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 16,30 

 
GENNAIO  LUNEDI’ 31 I C SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 17,15 

GENNAIO  LUNEDI’ 31 II C SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 17,45 

GENNAIO  LUNEDI’ 31 III C SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 18,15 

GENNAIO  LUNEDI’ 31 I G  SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 19,00 

GENNAIO  LUNEDI’ 31 II G SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 19,30 

FEBBRAIO  MARTEDI’ 1 I B SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 15,00 

FEBBRAIO MARTEDI’ 1 II B SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 15,45 

FEBBRAIO MARTEDI’ 1 III B SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 16,30 

FEBBRAIO MARTEDI’ 1 I D SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 17,15 

FEBBRAIO MARTEDI’ 1 II D SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 18,00 

FEBBRAIO MARTEDI’ 1 III D SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 18,45 

FEBBRAIO MARTEDI’ 1 II H  SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 19,30 

FEBBRAIO MERCOLEDI’ 2 I E SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 14,30 

FEBBRAIO MERCOLEDI’ 2 II E SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 15,15 

FEBBRAIO MERCOLEDI’ 2 III E SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 16,00 

FEBBRAIO MERCOLEDI’ 2 I F SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 16,45 

FEBBRAIO MERCOLEDI’ 2 II F SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 17,30 

FEBBRAIO MERCOLEDI’ 2 III F SEC. I GRADO SCRUTINI 1° QUADR. 18,15 

FEBBRAIO GIOVEDI’ 3 I –II  SEZ. 

A-B-C-D-E-

F 

 

PRIMARIA SCRUTINI 1° QUADR. 14,30 I A 

15,00 I B 

15,30 I C 

16,00  I D 

16,30 I E 

17,00 II A 

17,30 II B 

18,00 II C 

18,30 II D 

19,00 II E 

19,30 II F 

FEBBRAIO VENERDI’ 4 III –IV-V 

SEZ. A-B-C-

D 

 

PRIMARIA SCRUTINI 1° QUADR. 14,30 V A 

15,00 V B 

15,30 V C 

16,00  V D 

16,30 III A 

17,00 III B 

17,30 III C 

18,00 III D 

18,30 IV A 

19,00 IV B 

19,30 IV C 

20,00 IV D 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 
 


